Obec zpracovávající osobní údaje na základě souhlasu, musí o této skutečnosti prokazatelným a srozumitelným způsobem informovat tzv. subjekt údajů, jehož osobní údaje zpracovává, a sdělit mu jaká data, za jakým účelem a po jak dlouho dobu o něm bude zpracovávat.

Subjekt údajů (osoba) následně musí aktivně udělit vědomý a svobodný souhlas, přičemž obec musí takový souhlas uchovávat po celou dobu, aby byla schopna doložit, že k řádnému informování daného subjektu skutečně došlo, a že subjekt udělil souhlas, který nebyl podmíněn získáním dané služby nebo produktu. Lze doporučit, aby v situaci, kdy souhlas není udělován pomocí automatizovaného systému, byl subjektem údajů podepsán. 

[bookmark: _GoBack]V žádném případě nelze vyžadovat souhlas, coby nezbytnou podmínku pro další poskytování služby („pro potřeby smluvních partnerů“, udělení souhlasu „vyžaduje nová legislativa dle GDPR“). Stejně tak není možné vzbuzovat v subjektech údajů pocit, že souhlas musí udělit, resp. že jej musí dát někdy v budoucnu.
Subjekt údajů má právo požádat o smazání osobních informací, které o něm obec zpracovává, přičemž tato je povinna tomuto požadavku vyhovět. Jedná se o tzv. právo na výmaz, který musí být stejně jednoduchý jako udělení souhlasu.

Obec musí zajistit, že se k osobním datům nedostane neoprávněná osoba a nedojde k jejich úniku. Za tímto účelem musí přijmout bezpečností opatření organizační a technické povahy a také jmenovat tzv. pověřence pro ochranu osobních údajů.

Způsob podpisu musí odpovídat zvolené alternativě podání. Jde-li o podání učiněné elektronicky, musí být podepsáno dle § 6 odst. 1 zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, uznávaným elektronickým podpisem. Slovní spojení „uznávaný elektronický podpis“ je legislativní zkratka, kterou se dle § 6 odst. 2 zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, rozumí buď zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném certifikátu pro elektronický podpis, nebo kvalifikovaný elektronický podpis. Takový podpis má účinky vlastnoručního podpisu. Podání učiněné prostřednictvím datové schránky není třeba podepisovat, nejedná-li se o podání činěné více osoby, protože datová schránka se vztahuje vždy pouze k jednomu subjektu.

Jedná se o obecnou verzi vzoru, pro použití je třeba vždy uvážit veškeré potřebné informace pro finální verzi dokumentu.


SOUHLAS SE ZPRACOVÁNÍM OSOBNÍCH ÚDAJŮ

Já, níže podepsaný/á

Jméno a příjmení  
………………………………………………………..……………………………………..

Narozen/á 
………………………………………………………..……………………………………..

Bytem 
………………………………………………………..……………………………………..

(dále jen „Subjekt údajů”)

uděluji tímto obci ………………., se sídlem …………….., PSČ ………….., IČO: …………….., (dále jen „Správce”), souhlas se zpracováním mých osobních údajů, a to za níže uvedených podmínek:

1. Osobní údaje, které budou zpracovány: 
· jméno a příjmení,
· poštovní adresa,
· emailová adresa,
· telefonický kontakt.

2. Účelem zpracování osobních údajů je: 
Je třeba doplnit konkrétní účel
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(např. zasílání obecního zpravodaje Správce/zasílání upozornění na dění v obci / zápis do evidence uchazečů o zaměstnání u Správce a další)

3. Doba zpracování osobních údajů je: 
Je třeba doplnit konkrétní dobu zpracování
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(např. jeden rok od udělení souhlasu / po dobu nezbytně nutnou k zajištění vzájemných práv a povinností vyplývajících z ………….. )

4. Osobní údaje subjektu údajů nebudou zpracovávány zpracovateli osobních údajů. / Zpracování osobních údajů je prováděno Správcem, osobní údaje však pro Správce mohou zpracovávat i níže uvedení zpracovatelé. 
Uvést konkrétní zpracovatele (název, sídlo, IČ)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

5. Osobní údaje nebudou poskytovány třetím osobám / mohou být poskytnuty následujícím třetím osobám: 
Uvést jmenovitě třetí osoby (název, sídlo, IČ) – např. správce software, poskytovatel služby
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

6. S výše uvedeným zpracováním udělujete svůj výslovný souhlas. Souhlas lze vzít kdykoliv zpět, a to například zasláním e-mailu nebo dopisu na kontaktní údaje obce …………………………… (doplnit kontaktní osobu, adresu, e-mail)


7. Beru na vědomí, že podle zákona o ochraně osobních údajů mám právo:

· vzít souhlas kdykoliv zpět,
· požadovat po Správci informaci, jaké mé osobní údaje zpracovává,
· požadovat po Správci vysvětlení ohledně zpracování osobních údajů,
· vyžádat si u Správce přístup k těmto údajům a tyto nechat aktualizovat nebo opravit,
· požadovat po Správci výmaz těchto osobních údajů,
· v případě pochybností o dodržování povinností souvisejících se zpracováním osobních údajů obrátit se na Správce nebo na Úřad pro ochranu osobních údajů
· kontaktní údaje pověřence pro ochranu osobních údajů: doplnit

8. Prohlašuji, že jsem byl/a Správcem řádně poučen/a o zpracování a ochraně osobních údajů, že výše uvedené osobní údaje jsou přesné a pravdivé a jsou Správci poskytovány dobrovolně.



V ………………………………… dne …………………………


………………………………………………………………………
podpis
