Subjekt údajů (osoba) má mimo jiné tzv. právo na přístup k osobním údajům, které zahrnuje jednak právo žádat potvrzení o tom, zda daný správce zpracovává osobní údaje daného subjektu údajů a v případě, že tomu tak je, pak také právo na informace o těchto osobních údajích. Právo na přístup současně umožňuje subjektu údajů žádat o poskytnutí kopií zpracovávaných osobních údajů. 
Správce je povinen potvrzení, informace a kopie zpracovávaných osobních údajů poskytnout bezplatně. Správce odpovídá za to, že předávané údaje jsou přesné a aktualizované. 
Správce je povinen vyřídit žádost bez zbytečného odkladu, každopádně ve lhůtě do jednoho měsíce od přijetí žádosti. Tuto lhůtu lze prodloužit o další dva měsíce, o čemž je správce povinen subjekt údajů informovat. Pokud správce žádosti nevyhoví, informuje o tom subjekt údajů a sdělí mu důvody odmítnutí žádosti. Správce je povinen poskytovat údaje bezplatně, pokud se nejedná o opakované nebo nedůvodné žádosti.
Způsob podpisu musí odpovídat zvolené alternativě podání. Jde-li o podání učiněné elektronicky, musí být podepsáno dle § 6 odst. 1 zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, uznávaným elektronickým podpisem. Slovní spojení „uznávaný elektronický podpis“ je legislativní zkratka, kterou se dle § 6 odst. 2 zákona č. 297/2016 Sb., o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce, rozumí buď zaručený elektronický podpis založený na kvalifikovaném certifikátu pro elektronický podpis, nebo kvalifikovaný elektronický podpis. Takový podpis má účinky vlastnoručního podpisu. Podání učiněné prostřednictvím datové schránky není třeba podepisovat, nejedná-li se o podání činěné více osoby, protože datová schránka se vztahuje vždy pouze k jednomu subjektu.
Jedná se o obecnou verzi vzoru, pro použití je třeba vždy uvážit veškeré potřebné informace pro finální verzi dokumentu.

ŽÁDOST O POTVRZENÍ A PŘÍSTUP K OSOBNÍM ÚDAJŮM

Já, jméno, příjmení, trvale bytem adresa, nar. 00.00.0000
tímto v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen „obecné nařízení o ochraně osobních údajů“)

[bookmark: _GoBack]ž á d á m , aby obec název, sídlo, IČO, jako správce mých osobních údajů (dále jen „správce“), 

dle ustanovení čl. 15 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů mé osobě poskytl potvrzení o tom, zda jakékoliv osobní údaje, které se mne týkají, jsou správcem zpracovávány či nejsou zpracovávány. V případě, že správce zpracovává jakékoliv osobní údaje, které se mne týkají, žádám o umožnění přístupu k těmto osobním údajům, poskytnutí kopií zpracovávaných údajů dle čl. 15 odst. 3 obecného nařízení o ochraně osobních údajů a o poskytnutí následujících informací: 

a. účely zpracování;
b. kategorie dotčených osobních údajů;
c. příjemci nebo kategorie příjemců, kterým osobní údaje byly nebo budou zpřístupněny, zejména příjemci ve třetích zemích nebo v mezinárodních organizacích;
d. plánovaná doba, po kterou budou osobní údaje uloženy, nebo není-li ji možné určit, kritéria použitá ke stanovení této doby;
e. existence práva požadovat od správce opravu nebo výmaz osobních údajů týkajících se subjektu údajů nebo omezení jejich zpracování nebo vznést námitku proti tomuto zpracování;
f. právo podat stížnost u dozorového úřadu;
g. veškeré dostupné informace o zdroji osobních údajů, pokud nejsou získány od subjektu údajů;
h. skutečnost, že dochází k automatizovanému rozhodování, včetně profilování, uvedenému v čl. 22 odst. 1 a 4, a přinejmenším v těchto případech smysluplné informace týkající se použitého postupu, jakož i významu a předpokládaných důsledků takového zpracování pro subjekt údajů.

V případě, že jsou osobní údaje předávány do třetí země nebo mezinárodní organizaci, žádám o poskytnutí informace o vhodných zárukách, které se vztahují na předání.

Současně žádám o zaslání informace o přijatých opatřeních, a to ve lhůtě stanovené čl. 12 odst. 3 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, a to písemně na adresu uvedenou výše / prostřednictvím e-mailu na adresu: doplnit.



V …………………….. dne ………………

………………………………………………..
podpis
